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Технічне завдання середнього заходу
ПРО ЗАХІД: 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs][bookmark: _GoBack]Місто проведення: Київ.
К-ть учасників: 60 учасників.
Дата(и): 03.02.2026-04.02.2026

Розклад заходу:
03.02.2026 09:00-18:00
09:00-09:30 вітальна кава
11:10-11:30 кава-брейк 1
13:00-14:00 обід
15:40-16:00 кава-брейк 2
17:40-18:40 вечеря

04.02.2026 9:00-17:00  
12:00-12:20 кава-брейк 1 
14:30-15:30 обід 
15:40-16:00 кава-брейк 2

Вимоги до конференц-зали:
- бронювання конференц-залу в тому ж готелі, де буде проживання
- за площею від 130 квадратних метрів, без колон, розсадка літерою П так щоб посередині були місця для 10 викладачів;
- наявність, як мінімум 3-х поверхів вище поверху на якому проводиться захід в обраній будівлі, або проведення заходу на цокольному або підземному поверсі;
- наявність укриття у будівлі, де планується захід, або на відстані 5 хв пішого ходу від місця проведення. Укриття має включати можливість розміщення  всіх осіб, що планують бути залученими у заході;
- знаходження обʼєктів, які можуть бути ціллю для ворожої ракетної атаки, а саме: аеропортів, промислових зон та заводів, мостів, залізничних вокзалів та пунктів перевалки вантажів, складських приміщень, військових обʼєктів та обʼєктів на території яких можуть потенційно знаходитись розселені військові, а також обʼєктів критичної інфраструктури не менше ніж 1 км;
[bookmark: _heading=h.aahczn3q43l6]- доступні зручності, зокрема освітлення, гаряче водопостачання, обов‘яково парковка
- технічне забезпечення: 
· оснащення кондиціонером; 
· оснащення генератором;
· оснащення бездротовим інтернет-звʼязком;
· наявність 35 табличок на столи (прозорі пластикові для імен спікерів і учасників);
· наявність мікрофони на столах формата "круглий стіл"( з розрахунку 1 на 2 людини);
· наявність камери, мікрофон для онлайн-підключення одного тренера;
· наявність вказівниками про місце проведення біля конференц-залу;
· оснащення ноутбуком, комп’ютерною мишею, клікером, колонками, мультимедійним проєктором, екраном;
· наявність 1 шт фліпчарту (папір + маркери)
· наявність трибуни для спікера

Супровід інженера: 
протягом усього заходу (2-х днів) – контроль за якістю звуку та відео. Для онлайн підключення одного з тренерів заходу. З боку Фонду бронюється  Zoom.

Вимоги до організації харчування:
 Вітальна кава, кава-брейк 1, 2 має містити: кава/чай, молоко/лимон, один вид соленої закуски, один вид десерту та фрукти.
 Обід та вечеря: у форматі фуршеті (м’ясна/рибна/вегетаріанська страва, салат, напій)
[bookmark: _heading=h.ot1ktvenesn1] Вода: 40 пляшок негазованої води 0,5 на кожен день заходу .

Інформацію щодо особливостей харчування учасників надамо згодом за наявності.

Послуги фотографа: 03.02. з 11:00 по 14:00 

Вимоги до готелю, номерів:

25 номерів - з 02.02 по 04.02 двомісне розміщення з окремими ліжками
5 номерів - з 02.02 по 04.02 (пізнє виселення о 22:00)
3 номери - з 03.02 (раннє заселення) по 04.02
1 номер - з 03.02 (раннє заселення) по 04.02

Сніданок включений у проживання. 
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